
渑池县商务局行政职权运行流程图
一、行政处罚类

1.第1-10项行政处罚流程图


承办机构：渑池县商务局商务稽查大队
服务电话：0398-4813629           监督电话：0398-4813629
二、行政检查

1.成品油经营企业年度检查流程图












三、其他职权类

1.再生资源回收经营者备案流程图（即办）

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



承办机构：渑池县商务局流通业发展股
服务电话：0398-4886905

监督电话：0398-4813269

2.洗染业经营者备案流程图（即办）

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



承办机构：渑池县商务局流通业发展股
服务电话：0398-4886905

监督电话：0398-4813629

            3.对外贸易经营者备案登记流程图















↓
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↓

承办机构：渑池县商务局外经贸管理股
服务电话：0398-4886920     

监督电话：0398-4813629
4.单用途商业预付卡备案流程图





承办机构：渑池县商务局市场秩序和监督管理股县1 2 3 1 2商务举报投诉服务中心、县打击侵犯知识产权和制售假冒伪劣商品工作领导小组办公室

服务电话：0398-4813629

监督电话：0398-4813629

市场运行股








  （1）《成品油经营企业年度检查登记表》(附件16)。   


  （2）成品油经营批准证书副本；   


  （3）成品油批发企业及零售企业需提供有效期内、符合要求的成品油供油协议；   


  （4）工商部门核发的营业执照；   


  （5）安全监管部门核发的《危险化学品经营许可证》；   


  （6）具有合法资质的审计部门出具的上年度成品油购进、销售情况审计报告或报表，或者提供税务部门出具的成品油购销纳税凭证；


  （7）油库及加油站的产权证明文件（企业资产在本年度没有发生变化的，可用上年度的产权证明文件代替）；   


  （8）油库及加油站基础设施在上年度迁建或扩建的，需提供油库及加油站由省商务厅（省辖市商务局）出具的规划确认文件及相关部门的验收合格文件；   


  （9）企业上年度在质量、计量、消防、安全、环保等方面是否存在违法、违规情况的说明；   


  （10）当年度油库、加油站的全景照片;  











制定方案


制定检查计划，成立检查组，到被检查单位检查。(2日)





检查成品油零售经营资格材料








督促整改


根据提供材料情况，市场运行股对被检查单位存在的问题下达整改通知，要求被检查单位限期完成整改。(20日)





持续检查


对被检查单位整改完成情况进行督促，确保被检查单位按照通知中整改要求完成整改。





          公开


依照法律、法规按程办理信息公开事项。





7企业端用同样方式接收反馈信息；





8审核通过后，使用打印配送流程，企业取得贸促会签发的原产地证。





6由贸促会ZCOAS系统对其审核并自动（或人工）发送反馈信息；回执反馈信息分审核合格、需人工审单和审核不合格三种情况；





5连接到INTERNET，以电子传输方式（EDI）将其发送至贸促会；





公示依法应当提交的材料








加强监管，防止弄虚作假。其他法律法规规章文件规定应履行的责任。





一次性告知补正材料，材料合格，依法受理





材料不合格的不予受理，并告知理由





材料审核；提出初审意见。





作出备案或者不予备案的决定（不予备案的告知理由）；按时办结；法定告知。





制发送达文书；信息公开。








公示依法应当提交的材料








加强监管，防止弄虚作假。其他法律法规规章文件规定应履行的责任。





一次性告知补正材料，材料合格，依法受理





材料不合格的不予受理，并告知理由





材料审核；提出初审意见。





作出备案或者不予备案的决定（不予备案的告知理由）；按时办结；法定告知。





制发送达文书；信息公开。








申请


申请人在商务部对外贸易经营者备案登记系统上申请，之后提交纸质申请材料至外贸管理股。





受理（1个工作日）


收到申请材料当场完成受理工作。材料可当场更正的，允许当场更正。





材料不齐全或者不符合法定形式的，当场或2个工作日内退回材料，一次性告知。





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，受理申报材料。





不属于备案登记范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，告知申请人。





审核（1个工作日）


外经贸管理股审核相关申请材料。





决定


依法受理后作出决定。（以传真、电子邮件申请受理的，自收到原件起计算）








做出准予备案登记决定，出具相关审核意见文件。





做出不予备案登记决定的，说明理由。.





送达（1个工作日）


通知申请人领取《对外贸易经营者备案登记表》。








市场秩序股将申请备案材料归档





公示


市场秩序股将备案企业名称、备案号反馈备案企业（5日内完成）








备案


材料审查合格，市场秩序股按程序予以备案（2日内完成）








审查


市场秩序股对申请材料审查审核（2日内完成）





申请材料不齐应当当场或者2日内一次告知申请单位需要补正的全部内容





收到申请材料之日起，县商务局5日内决定是否受理








市场秩序股接受申请材料





其他发卡企业提出备案申请





申请材料齐全符合备案条件的或按照要求提交全部补正材料的予以受理





不属于本机关职权范围的不予受理









